NOM :	PRENOM :
	
	Situation professionnelle :
production d’informations structurées

	
Mise en situation :
L’organisation a décidé de produire un dictionnaire de termes informatiques qui sera distribué à l’ensemble du personnel.
Ce travail est pris en charge par notre service. Chacun est responsable d’une ou deux lettres.
La charte graphique est précise et moderne. Le travail est réalisé sous WORD.
Une mise en commun des différentes productions sur un site distant et un travail collaboratif sont nécessaires en fin de processus.

	



Aucune complexité

Aucun aléa


	Compétences
	Critères d’évaluation
	Résultats attendus

	Mobiliser des techniques de production et de structuration de documents.
	Pertinence et qualité du document produit.
	Les documents produits répondent à des objectifs précis et respectent les normes, les consignes de présentation et les usages dans l’entité. 


	Etapes intermédiaires de l’évaluation
(supports  joints)

									       Satisfaisant

	
- saisie et mise en forme simple des définitions			OUI		NON

- présentation des définitions dans un tableau			OUI		NON

- Insertion d’images à coté de chaque définition		OUI		NON

- mise en valeur d’un titre de page suivant charte		OUI		NON

- Numérotation des pages					OUI		NON

- Création d’un sommaire					OUI		NON

- Création d’une page de garde					OUI		NON

- Mise en place d’une reliure pour tout le dictionnaire		OUI		NON


	Observations éventuelles :



	Evaluation globale de la production

	
Date :   								       Satisfaisant 			      

									
Nom et visa de l’évaluateur :					OUI		NON 
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