Bonjour,
Les collaborateurs de notre entreprise sont parfois perdus dans le jargon informatique qui évolue très vite. Il a été décidé de réaliser un dictionnaire informatique qui permettra à tout le monde de s’y retrouver. 
Pour répartir la charge de travail, cette production constituera un travail d’équipe. Vous vous occuperez personnellement d’une ou deux lettres de l’alphabet avant mise en commun et personnalisation par chacun.
La première étape consiste à saisir sous WORD les définitions que vous avez reçu du service technique sous forme papier. Attention, vous pourrez recevoir d’autres définitions ultérieurement.
Vous penserez à identifier le mot ou le groupe de mot dont la définition est donnée (en lisant bien le texte !) et à le mettre en titre de chacun des paragraphes.
Quand ce premier travail sera terminé, merci de me le retourner. Vous ferez de même en cas d’envois ultérieurs du service technique.
Cordialement.
Philippe PICON
Chef de service
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